Procedury bezpieczenstwa w NIEPUBLICZNYM PRZEDSZKOLU TROSKLIWE MISIE
w Gostyni, ul. Pszczynska 449

1. Cele procedur:

- zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu w przedszkolu;

- zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw przedszkola gwarantujgcych poszkodowanemu dziecku
prawidtowa opieke;

- ustalenie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

- dostosowanie metod i sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych z
uwzglednieniem istniejacych warunkow.

2. Zakres procedury:

Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola, na placu zabaw oraz
podczas spacerdéw i wycieczek.

3. Podstawa prawna:

- Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

- Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkdéw, jakie musza
spelni¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i
nadzorowania (Dz. U.z 1997 r. nr 12, poz.67;

- Ustawa z 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty-art.95a (Dz.U.z 2004 r, Nr 256, p0z.2572, z p6zn. zm.);

- Statut Przedszkola TROSKLIWE MISIE w Gostyni

4. Osoby podlegajace procedurze:

Procedura dotyczy nauczycieli i opiekundéw dzieci, pracownikéw obstugi, dzieci i rodzicéw/opiekunow
Niepublicznego Przedszkola Troskliwe Misie w Gostyni ul Pszczynska 449

5.0bowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia os6b realizujagcych zadanie, ktére jest przedmiotem procedury:
Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego
nauczyciela/opiekuna. Nauczyciele/opiekunowie ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
przebywajacego w Przedszkolu.

Szczegbtowy opis procedur:
PROCEDURA I

Dotyczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko ze przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny)
bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych.

Opiekun dzieciecy:

1. Powiadamia dyrektora placéwki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz kolejna
osobe upowazniong w Kkarcie zgloszenia, ktéra zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka ze
przedszkola.

3. Opiekun sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i
przekazuje ja dyrektorowi przedszkola oraz odnotowuje informacje w zeszycie zdarzen i nieszczesliwych
wypadkow, ktory jest na kazdej grupie wiekowej i stanowi dokument przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odméwig odebrania dziecka ze przedszkola lub w przypadku
przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicéw (po godzinie zdeklarowanej w umowie z placéwka lub po godzinie
17.30) dyrektor placowki moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.
2. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policja: podejmuje decyzje
dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekuniczego, czyli tzw.
placowki interwencyjnej ).

3. Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowiazuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola i obowigzujacych wewnetrznych procedur. Jezeli
powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko ze przedszkola) znajduje sie
pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, powiadamia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia sad rodzinny.



PROCEDURA II

Dotyczy przypadku, gdy dziecko ze przedszkola jest odbierane przez osobe niepeinoletnia.

Opiekun dzieciecy:

1. Nie wydaje dziecka.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Kontaktuje sie z rodzicami lub osobg uprawniong - wskazang przez rodzicéw celem wyjasnienia zaistniatej
sytuacji.

4. Wspolnie z rodzicami lub osoba uprawniong ustala dalsze kroki postepowania - uzgadnia, kto odbierze
dziecko ze przedszkola. Jezeli jest to osoba pelnoletnia, ktéra nie jest na liScie os6b upowaznionych do
odbierania dziecka - przedklada upowaznienie podpisane przez rodzicdw (opiekunéw), legitymuje sie
dokumentem potwierdzajacym

tozsamos¢. Opiekun sprawdza, czy dane sg zgodne z uzyskanymi wczesnie;j.

5. Opiekun sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych i
przekazuje ja dyrektorowi przedszkola oraz odnotowuje informacje w zeszycie zdarzen i nieszczesSliwych
wypadkow, ktory jest na kazdej grupie wiekowej i stanowi dokument przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osobg uprawniong dyrektor:

1. Wspolnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania
dziecka do pogotowia opiekuniczego, czyli tzw. Placoéwki interwencyjnej).

2. Po zaistniatym zdarzeniu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola oraz obowigzujacych wewnetrznych procedur.

PROCEDURA III

Dotyczy przypadku, gdy opiekun znajduje na terenie przedszkola niebezpieczne przedmioty i rzeczy.

Opiekun dzieciecy:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub srodkami.

2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowotanych.

3. Jezeli sa to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem zobowigzania
ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do przedszkola.

4. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych odnotowuje
informacje w zeszycie zdarzen i nieszczes$liwych wypadkow, ktory jest na kazdej grupie wiekowej i stanowi
dokument przedszkola. W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢
wspOlnie z personelem przedszkola analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ $rodki zapobiegawcze.

W przypadku niemozno$ci usuniecia zagroZzenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i
odpowiednie stuzby ( straz pozarng, policje) W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzadkowac
sie kierujacym akcja.

PROCEDURA IV

Dotyczy przypadku wystapienia pozaru.

Opiekun dzieciecy:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.

2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.

3. Przyjmuje decyzje dyrektora co do sposobu dziatania:

a) rejon zagrozony;

b) czas ewakuacji;

¢) kierunek ewakuacji;

d) sposo6b ubrania i wyposazenia dzieci;

4. Niezwtocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.

5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujacg ewakuacjg/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.

6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby Kkierujgcej ewakuacjg/.

Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w momencie wszczecia alarmu. W razie
ewakuacji opiekun ustawia dzieci parami, pokojowa sprawdza tazienke, czy nie pozostaty tam dzieci. Opiekun
wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane
miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala sie od swojej
grupy pod zadnym pozorem.



DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru.

2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastepujacych etapach:

- ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu informacji z urzadzenia
gltoSnomowigcego,

- zaalarmowac straz pozarna,

- przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji,

- przystapic¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce gasnicze).

Nalezy pamieta¢, Ze na terenie przedszkola powinny by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za ewakuacje i
posiada¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.

PROCEDURA YV

Dotyczy zasad bezpieczenistwa na salach dzieciecych poszczegdlnych grup wiekowych.

Opiekun dzieciecy:

1. Ma obowigzek wej$¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do przebywania dzieci nie zagrazaja
bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczeg6lnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan
instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, opiekun ma obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora
przedszKkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek opiekun ma prawo odmoéwi¢ prowadzenia
zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast
wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ powinien zadba¢ o wywietrzenie sali, zapewni¢ wlasciwe oswietlenie (200 - 300
1X) oraz odpowiednia temperature (co najmniej + 18°C).

4. Podczas pobytu dzieci opiekun dzieciecy nie moze pozostawi¢ dzieci bez Zadnej opieki. Jesli musi wyjs¢,
powinien zgtosi¢ to innemu opiekunowi i zapewni¢ zastepstwo na czas nieobecnosci. Nalezy jednak pamietac,
Ze sytuacja ta nie zwalnia opiekuna z odpowiedzialno$ci za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety, opiekun powinien zapewnié¢ odpowiednie bezpieczenstwo dziecku
korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Opiekun dba o czystos$¢, fad i porzadek podczas trwania zaje¢ i po ich zakoniczeniu. Nalezy pamieta¢, ze przez
caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im odpowiednig opieke i bezpieczenstwo réwniez przez
odpowiednie zabezpieczenie wej$¢ do przedszkola i ogrodzenia terenu przedszkola. Kazdy pracownik
wykonujgcy swoja prace nie moze stwarza¢ zagrozenia dla innych pracownikéw i dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY :

1. Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy i Srodki czysto$ci w miejscach do tego
przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz. oraz
pierwszej pomocy przedmedyczne;.

PROCEDURA VI

Dotyczy wyj$cia na teren przedszkola.

Nauczyciele/Opiekunowie dzieciecy:

1. Sprawujg ciggly dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspotzycia z rdwie$nikami.

3. Podczas zabaw dzieci, opiekunki nie powinny zajmowac sie rozmowami z innymi osobami.

4. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw opiekunki powinny swojg uwage koncentrowac tylko na dzieciach.

5. 0d pierwszych dni, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy uczy¢ dzieci korzystania z
urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenistwa.

PERSONEL OBSLUGOWY (pomoc):

1. Pomaga opiekunkom w organizacji wyj$cia na teren przedszkola.

2. Czuwa wraz z opiekunami nad bezpieczenstwem bawiacych sie dzieci.

3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

6. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamkniete bramki).

DZIECI:

Przestrzegajg zawartych wcze$niej umow z opiekunami, nie oddalajg sie od grupy.

1. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego korzystania ze sprzetu
terenowego.



2. Sygnalizujg opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reaguja na umowione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbidrki.

4. Zawsze do przedszkola z terenu ztobkowego wracaja parami.

RODZICE:

Moga odebra¢ dziecko z terenu przedszkola tylko wtedy, gdy dotra na miejsce pobytu grupy.

a) odbior dziecka ze przedszkola- placu zabaw - moze nastgpi¢ tylko wtedy, gdy rodzic poinformuje opiekuna
o fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidtowa organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym spotkaniu inaugurujagcym dany rok szkolny zobowigzuje opiekunéw do bezwzglednego
przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania sie do polecen i przepiséw - wycigga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejno$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych czynnoSci:

Kolejnos¢ dziatan:

. Opiekun ustala z dzieémi kolejno$¢ czynno$ci przed wyjsciem na teren przedszkola.

. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu na placu zabaw.

. Dzieci przemieszczajg sie w parach.

. Opiekun sprawdza, czy urzadzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic sie przy uzyciu kijow i patykow.

. Opiekun czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody dzieci.

. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw nastepuje catkowity zakaz schodzenia sie opiekunéw na rozmowy.

. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje gdy zaistnieje konflikt.

. Powr6t do budynku przedszkola odbywa sie w parach po uprzednim sprawdzeniu czy sa wszystkie dzieci.
Wykaz materiatéw i dokumentéw potwierdzajgcych:

Zapis w zeszycie zdarzen z adnotacja dotyczaca pobytu dzieci na terenie przedszkola.

Tryb wprowadzania zmian:

Zmiany w procedurze wprowadzane s3g przez dyrektora przedszkola na wniosek opiekunéw badz rodzicow w
trybie natychmiastowym (nie dtuzej niz 5 dni).

O ONNOUTDSs WN -

PROCEDURA VII

Dotyczy wycieczki dzieci ze przedszkola poza teren placowki.

W przedszkolu powinien by¢ opracowany regulamin organizacji wycieczek dzieci z przedszkola z
uwzglednieniem karty wycieczki. Karta wycieczki powinna by¢ wypisywana przy kazdym wyjs$ciu dzieci poza
teren przedszkola w celu wycieczki.

1. Organizator wyj$cia/wyjazdu dzieci poza teren przedszkola odpowiada za zdrowie i bezpieczenstwo
powierzonych mu dzieci s one pod jego stalym nadzorem.

2. Nalezy uzyska¢ zgode rodzicow na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowos$ci, w ktérej znajduje
sie przedszkole. Jesli u dziecka wystepujg przeciwwskazania zdrowotne nie zezwalajace na jego udziat w
wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w niej.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkéw opieki nad dzie¢mi, a w szczegélnoSci:

- stale sprawdzac stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

- opiekun zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki;

- w chwili wypadku to opiekun koordynuje dzialania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialno$¢.

4. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazona apteczke pierwszej pomocy.

Szczegbétowe zasady organizowania wycieczki:

Opiekun dzieciecy:

1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujac krotka wycieczke lub spacer powinien
rozwazy¢ Kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnos¢ fizyczng, stan zdrowia.

2. Dba o wtasciwy dobér ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych.

3. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenistwa podczas wyj$¢ na wycieczki i spacery.

5. Wpisuje sie do zeszytu wyj$¢ na spacery i wycieczki (data, grupa, liczba dzieci, godzina wyjscia, planowany
powrdt, podpis opiekuna).

6. Przelicza stan osobowy dzieci.

7. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

8. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.

9. Przestrzega zasad przemieszczania sie kolumny przez ulice, tylko w miejscach wyznaczonych.

10. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawa strong chodnika.

11. Po powrocie opiekun przelicza ilo$¢ dzieci.

RODZICE:



1. Zapewniajg dzieciom odpowiednia garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbieraja dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Moga je odebra¢ z terenu przedszkola.

DZIECI:

1. Dzieci przestrzegaja zawartych wczesniej uméw z opiekunami.

2. Reaguja na umowione sygnaty, np. podczas zbiérki.

3. Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych, poza terenem przedszkola.
4. Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalaja sie od grupy.

5. Sygnalizuja opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

PROCEDURA VIII

Dotyczy przypadku, gdy na terenie przedszkola zdarzy sie dziecku nieszczesliwy wypadek.

Wypadek dziecka - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna, ktére nastgpito w
czasie pozostawienia dziecka pod opieka placowki-przedszkola.

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)

Nauczyciel /Opiekun dzieciecy:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej.

2. Zabezpiecza grupe.

3. Powiadamia dyrektora placowki.

4. Powiadamia rodzicéw, opiekunéw dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen.

Wspoélnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzine odbioru dziecka ze przedszkola w dniu zdarzenia.
Odnotowuje przebieg zdarzenia w zeszycie zdarzen i nieszczeSliwych wypadkéw bedacego dokumentem
placéwki.

Podczas powaznego wypadku

Nauczyciel/Opiekun dzieciecy:

1. Udziela dziecku doraZznej pomocy przedmedycznej, (sposob udzielania pomocy uzalezniony jest od potrzeb
poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzo6r opiekuna przebywajgcego w innej grupie wiekowej w najblizszej sali).

3. Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep os6b niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placowki oraz spotecznego inspektora pracy.

5. Niezwlocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekundw o nieszczesliwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wspdlnie z
rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicow. Jezeli zdarzenie zagraza
zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem
powiadamia rodzicow

/opiekunoéw prawnych/.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyj$cia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspédtpracujacego ze przedszkolem pracownika BHP.

2. 0 wypadku ciezkim i $miertelnym zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng urzadzen lub pomieszczenia dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkdw zespotu powypadkowego.

Potwierdzam znajomos¢ powyzszych zasad wtasnorecznym i czytelnym podpisem

Procedury wchodzq w zZycie 01.09.2016r.



